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Yêu cầu: Sinh viên tạo thư mục T4_HoTen_MSSV để lưu bài tập. Sau khi làm xong, 

nén thư mục này và gửi file nén lên elearning. Xóa thư mục sau khi gửi bài. 

1. Mở file Data2_Tuan4.docx. Xem văn bản ở dạng Read Mode. Sau đó,  xem 

văn bản ở dạng Print Layout. 

2. Định dạng kiểu Heading 1 cho dòng “Du lịch Đà lạt” và định dạng kiểu 

Heading 2 cho các nội dung từ “Combo 3N2Đ…” đến “…đồng/khách”, từ 

“HOẶC nâng cấp…” đến “…bao gồm”, “Điều kiện sử dụng” và “Hướng dẫn 

cách đặt khuyến mãi này:”. 

3. Áp dụng style set kiểu Lines (Simple), thay đổi màu của kiểu Lines (Simple) 

thành Red Orange và kiểu chữ của style set thành Calibri Light-Constantia. 

4. Định dạng tiêu đề “Du lịch Đà Lạt” và “Thông tin thêm” theo yêu cầu sau: cỡ 

chữ 36, hiệu ứng chữ Fill – Red, Accent 3, Sharp Bevel. 

5. Chèn Drop Cap dạng Dropped cho ký tự đầu tiên của đoạn bắt đầu bằng 

“Được mệnh danh…”. 

6. Tô nền (Highlight) màu mặc định cho tất cả các cụm “giá hấp dẫn chỉ 

1.599.000 đồng/khách” trong văn bản. 

7. Di chuyển đến tiêu đề “HƯỚNG DẪN CÁCH ĐẶT KHUYẾN MÃI NÀY:” và định 

dạng khoảng cách giữa các ký tự của tiêu đề này thành Condensed. 

8. Định dạng khoảng cách giữa các ký tự của tiêu đề “Du lịch Đà Lạt” thành 

Expanded 16.5pt. 

9. Tìm và thay thế tất cả các cụm “3N2Đ” trong văn bản thành “3 ngày 2 đêm”. 

10. Thay đổi độ phóng đại (zoom) của văn bản sao cho có thể nhìn thấy 

nhiều trang văn bản trên màn hình cùng lúc. 

11. Tách văn bản thành 2 phần. 

12. Mở văn bản hiện tại trong một cửa sổ mới và xem hai cửa sổ cạnh nhau 

(View Side by Side). 

13. Lưu văn bản với tên BTVN_Tuan4.docx. 
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