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Yêu cầu: Sinh viên tạo thư mục T3_HoTen_MSSV để lưu bài tập. Sau khi làm xong, 

nén thư mục này và gửi file nén lên elearning. Xóa thư mục sau khi gửi bài. 

1. Mở file Data2_Tuan3.docx. Chèn ngắt phân vùng kiểu Next Page ngay trước 

tiêu đề “Thông tin thêm”. 

2. Thay đổi hướng trang của phân vùng đầu tiên thành Landscape. 

3. Thay đổi lề trang của phân vùng đầu tiên thành Narrow. 

4. Thay đổi kích thước trang văn bản thành A4. 

5. Chia các đoạn văn bản bắt đầu từ “Được mệnh danh là…” đến “…nước ấm 

quanh năm” thành hai cột với kích thước các cột lần lần lượt là 4” và 5.8”, 

thêm đường ngăn cách giữa các cột. 

6. Áp dụng chủ đề Metropolitan cho văn bản. 

7. Đổi màu của chủ đề thành Yellow. 

8. Đổi kiểu chữ của chủ đề thành Calibri Light-Constantia.  

9. Viền trang văn bản với kiểu khung viền là Shadow, màu khung Gold, Accent 

1, Lighter 40%, độ dầy viền là 3pt và đường viền được tính tới chữ 

(Measure from Text). 

10. Định dạng nền trang văn bản với hai màu Red, Accent 5, Lighter 80% và 

White, Background 1 theo kiểu Diagonal up. 

11. Thêm watermark cho văn bản với nội dung “Xách balo lên và đi”, chữ 

nằm ngang, kích cỡ chữ 54, kiểu chữ Times New Roman. 

12. Lưu văn bản với tên BTVN_Tuan3.docx. 
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