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TUẦN 10 

Yêu cầu: Sinh viên tạo thư mục T10_HoTen_MSSV tại ổ E:\ để lưu bài tập. Sau khi 

làm xong, nén thư mục này và gửi file nén lên elearning. Xóa thư mục sau khi gửi bài. 

1. Mở file Data1_Tuan10.docx. Tạo ghi chú cuối trang (Footnote) cho các nội 

dung “Hiệu ứng nhà kính” và “El Niño” ở trang 5 cho giống hình sau: 

 

 

2. Tạo ghi chú cuối tài liệu (Endnote) cho nội dung “UNESCO”, cắt đoạn cuối 

cùng trong tiêu đề “Những tổ chức ủng hộ” để làm nội dung mô tả cho ghi 

chú cuối tài liệu vừa tạo. 

3. Tạo ghi chú cuối tài liệu (Endnote) cho các nội dung “HSBC”, “FIFA”, “UEFA” 

cho giống hình sau: 

 

4. Xóa ghi chú cuối trang (Footnote) cho giống hình sau: 
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5. Thay đổi định dạng của ghi chú cuối tài liệu (Endnote) cho giống hình sau: 

 

6. Chèn mục lục vào văn bản sau nội dung “Mục lục” cho giống hình sau: 
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7. Chỉnh sửa và cập nhật mục lục sao chỉ chỉ hiển thị tiêu đề mức 1 và mức 3. 

8. Chỉnh sửa và cập nhật mục lục cho giống hình sau: 

 

9. Chèn trích dẫn của tác giả Thủy Tiên và Quốc Minh vào văn bản và chọn 

chuẩn trình bày tài liệu tham khảo kiểu (Style) kiểu IEEE sao cho giống hình 

sau: 
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10. Chèn bảng tài liệu tham khảo (Bibliography) vào sau tiêu đề “Tham 

khảo” cho giống hình sau: 

 

11. Lưu văn bản với tên BTTL_Tuan10.docx. 

12. Mở file Data2_Tuan10.docx. Định dạng văn bản cho giống file 

Data2_Tuan10_Result.pdf. 

a. Chèn mục lục vào văn bản sau nội dung “Mục lục” cho giống file 

Data2_Tuan10_Result.pdf 

b. Tạo ghi chú cuối trang (Footnote) và ghi chú cuối tài liệu 

(Endnote) cho văn bản cho giống file Data2_Tuan10_Result.pdf 

c. Chèn bảng tài liệu tham khảo (Bibliography) vào sau tiêu đề 

“Tham khảo” cho giống file Data2_Tuan10_Result.pdf 

d. Chèn trích dẫn vào văn bản cho giống file Data2_Tuan10_Result.pdf 

(chèn trích dẫn tại các vị trí màu đỏ giống trong file 

Data2_Tuan10_Result.pdf) 
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